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La création de licence événementielle n’est possible que lorsque votre événement a
été créé sur Gesthand et validé par la Ligue ou le Comité.

Connectez vous sur votre compte Gesthand, avec vos identifiants club.
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Cliquez dans le menu a gauche sur « Administratif » puis « Evénement ». Sélectionnez
ensuite « Validé » dans I'onglet « Etat ». Sélectionnez I'événement concerné en
cliquant sur « Ouvrir ».
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Pour ajouter manuellement des participants, cliquez sur « Ajouter des participants ».
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Remplissez le nom, prénom, la date de naissance et le sexe du participant puis cliquez sur
« Vérifier ».
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Si le participant a déja une licence, le logiciel I'identifiera automatiquement. Cliquez sur
« Choisir ».
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Les informations complémentaires seront remplies automatiquement. Pour finaliser I'ajout
cliquez sur « Valider » si la saisie est terminée ou « Valider et continuer » pour ajouter d’autre
licences éveénementielles.
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Vous pouvez également ajouter un grand nombre de participants. Pour cela télécharger le
fichier type en cliquant sur « Télécharger le modéle xIs d’'import ». Une fois le fichier
télécharger, ouvrez-le.

Autorisation
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Pour compléter le document, cliquez sur « Activer la modification ». Remplissez ensuite les

informations concernant les participants : sexe, nom de naissance, prénom, date de naissance.

ATTENTION : Remplir H ou F pour le sexe et la date de naissance sous la forme
JJ/MM/AAAA
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Importez ensuite le fichier Excel en cliquant sur « Importer une liste de participants ».
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Sélectionnez le fichier dans vos dossiers.
Cliquez sur « OK » pour finaliser I'importation.
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Une fois les participants ajouter, finalisez en cliquant sur « Valider ».
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Si vous rencontrer des difficultés lors de la création de votre licence événementielle,
contactez-nous sur 5600000.support@ffhandball.net
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